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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 12
Ambito e Objetivos do Regulamento Interno
1. O Regulamento Interno é o documento que orienta e define a estrutura funcional e organizacional dos
Colégios Rik & RoK, equipamentos educativos de natureza social da Fundagdo Pdo de Agucar-Auchan,
bem como os direitos e os deveres de todos os membros da comunidade educativa.
2. Ndo se trata de um documento estatico, na medida em que é sujeito a avaliacdo e melhoria continua, de
forma a adequar-se as necessidades dos seus intervenientes e ao contexto social e cultural onde o

Colégio estd implantado.

CAPITULO Il
VISAO, MISSAO, VALORES E OBJETIVOS DO COLEGIO

ARTIGO 2 2
Missao
Promover o desenvolvimento integral da Crianga numa 6tica de educagdo para a cidadania, contribuindo

para a conciliagdo da vida pessoal e profissional da sua Familia.

ARTIGO 32
Visao
Promover uma resposta educativa de exceléncia, destacando-se pelos servigos e apoio prestado a Familia e

pelo enfoque na satisfacdo e desenvolvimento profissional dos seus Colaboradores.

ARTIGO 4 ¢
Valores

Os valores dos Colégios sdo inspirados nos Direitos Universais do Homem e da Crianca de acordo com as
regras de convivéncia numa sociedade democrdatica e assentes no principio da igualdade de oportunidades
para todos.
Desta forma consideram-se como fundamentais os seguintes valores:

a) Solidariedade;

b) Partilha;

c) Respeito pela diferenca;
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d) Didlogo intercultural;

e) Responsabilidade.

ARTIGO 5 2

Objetivos

Os Colégios tém como objetivo promover o desenvolvimento das Criangas que lhe sdo confiadas num

ambiente securizante, estimulante e potenciador do seu desenvolvimento global, em colaboragdo com a

Familia, adotando estratégias que permitam:

a)

b)

c)

e)

f)

g)

Promover a igualdade de oportunidades, numa perspetiva de escola inclusiva;

Valorizar a educagdo e a aprendizagem ao longo da vida, promovendo a autoconfianca,
autonomia e a participagdo na sociedade do conhecimento;

Desenvolver o gosto pelo conhecimento e pela vida, partindo da realidade individual para uma
realidade global;

Proporcionar experiéncias que facilitem o desenvolvimento sdcio afetivo e promovam atitudes
positivas e habitos da vida saudavel;

Sensibilizar para o dialogo intercultural e para o conhecimento dos diversos habitos culturais;
Fomentar e valorizar a Educacdo para a Cidadania, construindo, de uma forma cooperada,
regras de convivéncia;

Desenvolver nas Criangas regras de convivéncia, atitudes de solidariedade e respeito mutuo,
como cidaddos responsaveis e intervenientes;

Desenvolver competéncias, atitudes, valores e predisposicdes;

Promover o desenvolvimento sustentdvel, preservando os recursos da natureza e do Planeta;
Proporcionar as Criangas respostas educativas de qualidade adequadas a individualidade de

cada Crianga.

CAPITULO IlI

PRINCIPIOS E OBJETIVOS DA VALENCIA

ARTIGO 6 2

Valéncia de Creche

1. Creche é a valéncia que acolhe Criangas dos 4 meses até aos 3 anos de idade.

2. Considera-se a Creche como a primeira estrutura de resposta educativa formal que acolhe e envolve a

Crianca e a Familia, num processo de socializacdo que visa promover a sua autonomia num clima

relacional significativo.
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3. S3o objetivos da Valéncia de Creche:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

)

k)

Proporcionar o bem-estar e desenvolvimento integral das Criangas num clima de seguranga
afetiva e fisica (gerando na Criangca confianga), estabelecendo referéncias individuais e
interagBes grupais estaveis e consistentes (possibilitando o desenvolvimento da identidade da
Crianga);

Promover a qualidade do desenvolvimento em cada fase etaria, sem apressar a Crianga a atingir
certos niveis de desenvolvimento;

Criar um ambiente estruturante (responsivo, previsibilidade das rotinas), flexivel, que possa ser
adaptado e responda imediatamente aos interesses e necessidades individuais de cada Crianga,
promovendo o acesso a um leque de oportunidades de escolha e que lhe permita crescer
confiante, com iniciativa, com sentimento de competéncia e autoestima;

Potenciar os diferentes momentos do dia (rotinas) como oportunidades educativas por
exceléncia, estimulando a Crianca em tempos e processos de qualidade, visando a descoberta
de si, a sua autonomia e envolvimento nas diferentes experiéncias, (nomeadamente nos
cuidados de alimentagdo, higiene e atividades livres);

Envolver a Crianca como parceira ativa, competente, na construcdo do seu préprio processo de
crescimento, desenvolvimento afetivo, social, cognitivo e motor;

Promover o direito das Criangas a brincar, como modo particular de expressdo, pensamento,
interagdo e comunicagao, reconhecendo o jogo como forma de aprendizagem;

Incentivar a participacdo da Crianga em diferentes experiéncias sensoriais e motoras, utilizando
todos os seus sentidos, como forma de conhecer e dominar o mundo que a rodeia;

Estruturar desafios e estimulos que permitam a Crianga interagir com outras, com adultos e com
a comunidade, desenvolvendo capacidades relativas a expressdo, comunicagdo, interacdo social,
pensamento, ética e estética;

Contribuir para a descoberta da Crianga como ser individual e social;

Contribuir para a construgdo de um olhar positivo sobre a Crianca (enquanto pessoa de valor,
com sentimentos préprios);

Estabelecer lagos de parceria com a Familia, partilhando cuidados e responsabilidades em todo
o processo educativo da Crianga;

Proceder a despistagem de qualquer necessidade educativa especial, assegurando um

encaminhamento adequado, numa perspetiva de intervengdo precoce na primeira infancia.
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CAPITULO IV

PROCESSO DE CANDIDATURA

ARTIGO 7¢

Pedido de Admissdo

1. Entende-se por pedido de admissdo o processo de recolha de informagdo e documentagdo bem como a

manifestag¢do inequivoca da vontade do Encarregado de Educagdo em validar a intengdo de inscrigcao da

Crianga no Colégio.

2. O pedido de admissao pode ser efetuado durante todo o ano.

3. Para a formalizagdo do pedido de admissdo, o Encarregado de Educagdo terd de preencher um

formulario, ao qual devera anexar a cdpia da seguinte documentacao:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

1)

Declaracgdo de IRS e respetiva nota de liquidagdo do agregado familiar;

Comprovativo de encargos com habitagao;

Recibos de encargos permanentes com transportes publicos;

Recibos de encargos com medicamentos em casos de doenga crénica, acompanhados da
respetiva declaragcdo médica;

Recibos de mensalidades e despesas com ERPIs (Estabelecimentos Residenciais para idosos),
referentes a ascendentes a seu cargo;

Ultimo recibo de vencimentos ou outros documentos que sejam necessarios para um correto
apuramento do rendimento do agregado familiar;

Bilhete de Identidade, Cartdao de Cidad3do, Passaporte ou Titulo de Residéncia dos pais e do
encarregado de educacao;

Cédula Pessoal, Bilhete de Identidade ou Cartdo de Cidaddo da Crianga;

NISS, Niumero de Utente e n2 Contribuinte da Crianga;

Fotocdpia do Cartdo de Contribuinte dos Pais e/ou Encarregados de Educacdo, consoante o que
se aplicar;

Fotocdpia da Sentenga judicial de Regula¢do da fungdo Paternal ou que determine a tutela /
curatela, nos casos em que se aplique;

Comprovativo do NIB do Encarregado de Educacgao;

m) DeclaragGes de Outros Rendimentos.

4. Apods a rececdo de todos os elementos solicitados é atribuido um nimero provisério de entrada ao

pedido de admissdo, sequencial, por ordem de chegada.

5. Nesta fase é cobrado um valor de inscricdo, fixado anualmente pela Direcdo do Colégio, que ndo serd

devolvido caso exista desisténcia da inscricdo e/ou a Crianca n3o seja admitida / matriculada por motivos
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imputdveis aos pais ou Encarregado de Educagdo ou estes optem por que a Crianga fique em lista de

espera.

ARTIGO 8¢
Condigles e Prioridades de Admissao e Renovag¢ao de Matriculas
1. S3o condi¢bes de admissao:
a) Ter idade até 3 anos para a valéncia de creche;
b) Existéncia de vaga de acordo com a idade da Crianga e com o limite maximo de cada sala.
2. Sucessivamente, sdo critérios de prioridade na admissao e renovag¢do de matriculas:
a) (Prioridade 1) Descendentes de Colaboradores da loja Jumbo adjacente ao Colégio e
Descendentes de Colaboradores do Colégio;
b) (Prioridade 2) Descendentes de outros Colaboradores da Auchan Portugal, SA e suas subsidiarias,
da Multicenco SA, suas subsididrias e de outras sociedades da Immochan em Portugal e
descendentes de Colaboradores da Fundagdo Pdo de Aglcar-Auchan;
c) (Prioridade 3) Criangas cujos irmdos frequentam o Colégio;
d) (Prioridade 4) Criangas que, ja frequentando um Colégio Rik & Rok, pretendam transferéncia para
outro (durante o periodo de renovagGes de matricula, esta prioridade é apenas considerada apds
o preenchimento das vagas disponiveis por parte das criangas que ja frequentam o respetivo
Colégio);
e) (Prioridade 5) Filhos de Colaboradores dos Parceiros do Colégio;
f) (Prioridade 6) Filhos de Colaboradores do centro comercial/complexo comercial onde a Loja
Jumbo esta inserida;
g) (Prioridade 7) Filhos de residentes ou de pessoas que trabalhem no concelho onde o Colégio esta
inserido e integrem o Agregado familiar;
h) (Prioridade 8) Filhos de residentes ou de trabalhadores dos concelhos vizinhos do concelho onde
o Colégio estd inserido.
3. Em cada critério de prioridade referido no ponto anterior serd dada preferéncia a:
a) Criangas cujos irmdos frequentam o Colégio;
b) Antiguidade da inscrigdo.
4. Sera dada prioridade de admissdo no Jardim de Infancia as Criangas que, ja frequentando um Colégio Rik
& Rok na valéncia Creche, tenham necessidades educativas especificas.
5. Sera devidamente considerada pelo Conselho de Administra¢cdo da Fundagdo, a admissao de Criangas em
situacdo de risco propostas pelo Tribunal de Menores, Instituto da Seguranga Social ou entidades

similares.
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ARTIGO 9¢
Matricula e contrato

1. A admissdo do utente depende da celebragdo de um contrato de prestacdo de servigos assinado entre
ambas as partes;

2. O contrato é assinado em duplicado por ambas as partes, as quais comprometem-se a cumprir
integralmente as normas do presente regulamento interno.

3. Para a celebragdo do contrato é necessario o preenchimento de um formulario de matricula e entregar
os seguintes documentos, que irdo constar do Processo Individual da Crianga:

a) Fotocdpia do Boletim de Vacinas da Crianga atualizado;

b) Declaragdo médica atestando que a Crianga ndo sofre de doenca impeditiva e tem a robustez
fisica necessaria para a frequéncia no Colégio;

c) 4 Fotografias da Crianga tipo passe;

d) Fotocépia do Cartdo de Utente do Servico Nacional de Saude e/ou de qualquer outro sistema a
que a Crianga pertenga, se ndo incluido no Cartdo de Cidadao;

e) Declaragdo do Encarregado de Educagdo, ou representante legal, com indicacdo explicita das
pessoas a quem podera ser entregue a Crianca, juntando fotocdpia dos respetivos documentos de
identificacdo;

f) Fotocdpia do n2 de Contribuinte da Crianga, caso ndo tenha Cartdo de Cidadao.

4. A falta de entrega dos documentos pedidos é razao impeditiva da formalizagdo da matricula da Crianga
no Colégio-

5. No ato da matricula o Encarregado de Educa¢do deve efetuar o pagamento do seguro escolar de
acidentes pessoais, a bata, o chapéu e o saco de muda de roupa, bem como, o valor da primeira

mensalidade.

ARTIGO 102
Seguro Escolar de Acidentes Pessoais
O seguro escolar de acidentes pessoais é obrigatorio, devendo o pagamento do respetivo prémio, de valor a

fixar anualmente pela Diregdo do Colégio, ser efetuado no ato da matricula.

ARTIGO 112
Lista de espera
1. No caso de ndo existéncia de vagas, e desde que preencham as condi¢Ges de admissdo, as Criangas
inscritas sdo colocadas numa lista de espera e os pais ou Encarregado de Educacdo serdao informados de

tal procedimento.
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2. O pedido de admissdo ndo sera considerado caso os pais e/ou Encarregado de Educagdo ndo manifestem
interesse que o mesmo conste da lista de espera.
3. Ao longo de todo o ano letivo, e sempre que surjam vagas, as Criangas colocadas em lista de espera

poderdo ser admitidas, sendo os pais ou Encarregado de Educagdo contactados para este efeito.

ARTIGO 12¢
Renovagdo de matricula
1. Os prazos e valores a pagar de renovagdao das matriculas serdo fixados anualmente pela Dire¢do do
Colégio.
2. Sera preenchido um formulario de renovag¢dao de matricula, de modo a serem atualizados dados ja
fornecidos, bem como juntos os documentos necessarios a determinagdo da mensalidade a pagar no ano

letivo seguinte.

CAPITULO V
MENSALIDADES

ARTIGO 132
Calculo da mensalidade
1. O valor da mensalidade a pagar em cada ano letivo é calculado de acordo com o Regulamento das
comparticipagGes familiares devidas pela utilizagcdo de servigos e Equipamentos sociais das Instituicdes
Particulares de Solidariedade Social, conforme Circular n24/2014 da DGSS.
2. A mensalidade é determinada com base nos seguintes escalGes de rendimento “per capita” indexados a

remuneragdo minima mensal (RMM):

2.1. Mensalidades Resposta Social CRECHE

RENDIMENTO DISPONIVEL PER CAPITA MENSALIDADES
% RMN VALOR - ] ]
ESCALAO | % CAPIT | MINIMA | MAXIMA
De Até De Até
0.00% 30.00% 0.00 174.00 1 29.00% 0.00 50.46
30.01% 50.00% | 174.06 290.00 2 32.50% 56.57 94.25
50.01% 70.00% | 290.06 406.00 3 37.50% 108.77 152.25
70.01%  100.00% | 406.06 580.00 4 42.50% 172.57 246.50
100.01% 150.00% | 580.06 870.00 5 48.00% 278.43 340.00*
150.01% 870.06 6 53.00% | 340.00*

*NOTA IMPORTANTE: Mensalidade Maxima = 340,00

3. O Célculo do Rendimento Mensal “per capita” (Capitagdo) é realizado de acordo com o constante na

Orientagdo Normativa n24/2014 da Direcdo Geral da Seguranga Social e mediante a seguinte férmula:
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RC=RAF/12-D
N
Sendo:
RC = Rendimento “per capita” Mensal;
RAF = Remunerag¢do mensal iliquida do agregado familiar
D = Despesas fixas;

N = Numero de elementos do agregado familiar.

3.1. O valor da remuneracdo mensal iliquida do agregado familiar é o duodécimo da soma dos
rendimentos anualmente auferidos, a qualquer titulo, por todos os seus elementos;
3.2. Consideram-se despesas fixas:
a) O valor das taxas e impostos necessarios a formagdo do rendimento liquido, designadamente
do imposto sobre o rendimento e da taxa social Unica;
b) O valor da renda de casa ou de prestacdo devida para aquisicdo de habitagdo propria
permanente;
c) Encargos mensais médios com transportes publicos (passes sociais);
d) As despesas com aquisicdo de medicamentos de uso continuado em caso de doencga crénica
clinicamente comprovada;
e) Asdespesas com ERPIs.

|Il

3.3. Para efeitos de calculo de Rendimento Mensal “per capita”, o limite das despesas mensais
fixas, referidos nas alineas b) a ) ndo podera ultrapassar o valor da remuneragdo minima mensal;

3.4. Em situagBes de dificuldade acrescida no apuramento do rendimento “per capita” mensal e
consequente comparticipagdo familiar, a Direcdo do Colégio entrara em contacto com os pais ou
Encarregado de Educacdo de forma a obter esclarecimentos adicionais. Nos casos em que haja recusa
da entrega de documentos e/ou outros elementos solicitados e/ou falta de esclarecimento sobre

evidentes incongruéncias, a Fundagdo reserva-se o direito de enquadrar a comparticipacdo familiar

no ultimo escaldo.

ARTIGO 142
Pagamento da Mensalidade
1. O pagamento da mensalidade devera ser efetuado até ao dia 5 do més a que diga respeito. Caso o
pagamento ndo seja efetuado dentro do prazo estabelecido, haverda um agravamento de 20% no valor a
pagar.
2. Afrequéncia das Criancas matriculadas é devida sobre 12 meses em cada ano. A mensalidade do més de

Agosto é paga em 10 prestagdes iguais de Outubro a Julho.
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3. Sempre que se verifique atraso no pagamento da mensalidade, por mais de 30 dias, a Crianga sera
suspensa da frequéncia até ao pagamento da respetiva mensalidade, salvo decisdo da Dire¢ao do Colégio
perante requerimento justificativo e atendivel.

4. No caso de a suspensdo ser superior a 30 dias sera anulada a frequéncia da Crianga no Colégio, salvo

decisdo da Diregao Executiva sobre proposta da Coordenagdo Pedagodgica.

ARTIGO 152
Redugdo da mensalidade
No caso de frequéncia conjunta no Colégio por irmaos, a primeira Crianca inscrita paga a mensalidade na

totalidade, beneficiando os seus irmdos de uma reducdo de 20% na mensalidade.

ARTIGO 16 ¢
Composi¢do da mensalidade/servigos
1. A mensalidade inclui os seguintes servigos:

a) Acolhimento;

b) Componente letiva;

c) Prolongamento;

d) Alimentagdo (uma refeicdo principal, um lanche e um suplemento), segundo as ementas
aprovadas, salvaguardando-se os casos previstos no numero 3 do artigo 279, tal como nele
expresso.

2. Poderdo existir também atividades extracurriculares, cuja adesdo sera facultativa e o seu pagamento

feito a parte.

CAPITULO VI

FUNCIONAMENTO

ARTIGO 172
Horario de funcionamento
1. O Colégio funciona doze meses por ano, sete dias por semana, com horario que pode variar, no limite,
entre as 7h00 e as 00h30, consoante as necessidades verificadas, com exce¢do dos dias previstos no

artigo seguinte.
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2. As entradas e saidas das Criangas no Colégio estdo sujeitas a periodos de horarios diferenciados:
a) Periodo de Entrada
Manha
- Todas as Salas: das 07h00 as 09h30

Depois do Almoco

- Salas 1 e 2 (bergario),
-salas 3 e 4 (1 ano): das 12h15 as 15h00;
-Salas 5 e 6 (2 anos): das 12h15 as 15h00;
Antes do Jantar
- Todas as salas: das 17h30 as 19h30
b) Periodo de Saida

Tarde
- Todas as salas: 12h15 as 15h00
Noite
- Todas as salas: 16h30 as 00h30

3. O periodo curricular decorrera nos dias Uteis entre as 09h30 e as 16h30, sendo o restante tempo afeto as

atividades de Apoio a Familia.

ARTIGO 182
Periodo de encerramento
O Colégio esta encerrado:
a) Dia 25 de Dezembro;
b) Dia 1 de Janeiro;
c) Pelo periodo aproximado de 5 dias para realizagcdo de limpezas gerais e/ou manutengdo e/ou
desinfestagdes, a ser comunicado com um minimo de 3 dias de antecedéncia;

d) Outros casos de forca maior e em situagdes que ponham em causa o seu normal funcionamento.

ARTIGO 192
Regras de permanéncia das Criangas nas instalagoes
1. Atento o superior interesse da Crianca sé é permitida a sua permanéncia no Colégio por um periodo ndo
superior a 11 horas didrias, durante 5 dias por semana ou 7 consecutivos, 11 meses por ano letivo.
2. Em situagGes excecionais devidamente fundamentadas e autorizadas pela Coordenagao Pedagdgica do
Colégio, podera ser permitida a permanéncia da Crianga por periodos superiores aos referidos no ponto

anterior.
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3. Nas situagoes referidas no ponto 2, podera haver lugar a um pagamento adicional na mensalidade a fixar

Caso a caso.

ARTIGO 20°
Regime de faltas

1. O registo de assiduidade da Crianga é feito diariamente em sala e supervisionado pela Coordenagdo
Pedagodgica do Colégio.

2. Todas as auséncias por motivos de doenga infecto-contagiosas carecem de apresentagdo de uma
declaragdo médica com autorizagdo de regresso.

3. Caso as faltas sejam previsiveis devem ser comunicadas com antecedéncia.

4. Nos casos em que a Crianga faltar, ndo havera lugar a redugdo do valor da mensalidade, salvo situagées
superiores a 15 dias consecutivos, atestados por entidade médica, situacdo perante a qual haverda uma

reducdo de 10% no valor da mensalidade.

CAPITULO VI

CUIDADOS PESSOAIS DE SAUDE

ARTIGO 21¢
Acidentes e doengas

1. Ndo é permitida a frequéncia no Colégio a Criangas que apresentem sintomas de doenca infecto-
contagiosa, ou outras, que possam ser transmissiveis a outras Criangas.

2. Em caso de doenga subita durante a permanéncia da Crianga aos cuidados do Colégio, o Encarregado de
Educacdo e/ou os Pais da Crianca serdo informados da ocorréncia e das diligéncias tomadas de acordo
com a autorizagdo do mesmo, e caso seja necessario, devera ir busca-la com a maior brevidade possivel.

3. Em situagOes de necessidade de cuidados médicos urgentes, a Crianca sera assistida de imediato no
Colégio, ou levada ao servico de saide mais proximo devidamente acompanhada por um Educador de

Infancia, sendo os pais ou Encarregado de Educacgdo informados da ocorréncia.

ARTIGO 222
Assisténcia Medicamentosa
1. Qualquer medicamento sujeito a receita médica sé serd ministrado pela Equipa do Colégio, durante as
horas de permanéncia da Crianga no mesmo, mediante a apresentacdo da prescricdo médica.
2. Os medicamentos a administrar respeitando as indica¢Ges da alinea anterior, deverao vir legivelmente
identificados com o nome da Crianca na embalagem devendo constar também a dosagem e hora das

tomas.
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CAPITULO VIII

CUIDADOS PESSOAIS DE HIGIENE

ARTIGO 232
Material de Higiene Pessoal
1. No principio do ano letivo é entregue uma lista de material que a Crianga diariamente necessita de ter no
Colégio.
2. Todo e qualquer material devem ser entregues ao Educador de Infancia da respetiva sala e vir

identificado com o nome da Crianga.

ARTIGO 242
Momentos de Descanso
1. Os pais ou Encarregado de Educacdo deverdo trazer semanalmente o seguinte material devidamente
identificado:
a) Dois lengdis para bergo ou para catres de acordo com a idade da Crianga;
b) Uma almofada pequena e respetiva fronha;
c) Um pequeno cobertor, tipo mantinha ou pequeno edredao;
d) Qualquer outro objeto a que a Crianga se sinta afetivamente ligada.
2. A Crianga devera trazer este material no inicio da semana, sendo o mesmo devolvido no final da mesma
a fim de ser lavado.
3. Em situagGes de permanéncia da Crianga para além das 19h00 serd entregue a lista de material

necessario para frequéncia deste periodo.

ARTIGO 252
Vestuario de Uso Obrigatério

1. E de uso diario obrigatério, e de acordo com o modelo disponivel no Colégio:

a) Uma bata;

b) Um chapéy;

c¢) Uma t-shirt.
2. Nos dias de atividades que impliguem Equipamento adequado, as Criangas deverdo trazer o mesmo

identificado numa mochila, bem como uma muda de roupa para vestir apds a atividade, caso contrario

nao poderdo praticar a modalidade.
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ARTIGO 262
Objetos pessoais
. Todos os objetos trazidos deverao vir identificados com o nome da Crianga, sob pena do Colégio ndo se
responsabilizar pelo seu extravio.
. Também ndo se responsabiliza pelo extravio de valores como fios, pulseiras, anéis ou outros objetos que

as Criangas tenham em seu poder, ou pelo estrago de brinquedos trazidos de casa.

CAPITULO IX

CUIDADOS PESSOAIS DE NUTRICAO E ALIMENTACAO

ARTIGO 272

RefeigOes

Obedecendo a regras de uma alimentacdo saudavel a elaboragdo das ementas é feita, semanalmente,
com a colaboracdo da Coordenacdo Pedagdgica e de todos os responsaveis por este processo e observa
0s seguintes aspetos:

a) Equilibrada, variada e nutricionalmente rica;

b) Respeita as necessidades individuais de cada Crianca;

c) Eadequada quantitativamente a idade do grupo de Criangas.
. As ementas sdo afixadas, semanalmente, em lugar visivel a fim de possibilitar a sua facil consulta e os
encarregados de educac¢do sdo informados das eventuais alteragdes das mesmas e incluem dietas
diarias, cujo pedido tem lugar quando da entrega da Crianca.
Os casos de restrigGes e intolerancias alimentares deverdo ser comunicados ao Educador de Infancia da
respetiva sala ou a Coordenacdo Pedagodgica e justificados através de declaracdo médica. As refeices
que sigam um plano alimentar especifico, de acordo com restricdes médicas (alergias, intolerancias, ...)
ou outras razdes, serdo suportadas pelos encarregados de educagdo, sem qualquer desconto na
mensalidade.
Nenhuma crianca poderd trazer refeicdo de casa, exceto criangas de bercdrio ou aquelas que tenham
alimentagdo restrita e/ou especifica, nos termos definidos no ponto 3.
. As refei¢des principais consumidas e/ou encomendadas para além das compreendidas no periodo de
frequéncia semanal, comunicado nos termos do Art2 352, n92, alinea b) serdo cobradas e acrescidas ao

valor da mensalidade do més seguinte, ao preco unitario de 2,90€.
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CAPITULO X
CUIDADOS PESSOAIS DE SEGURANCA

ARTIGO 28¢
Acolhimento e Entrega da Crianga

1. A Crianga devera ser entregue dentro do Colégio por um adulto a um membro da Equipa da sala.

2. A entrega da Crianca é feita aos pais ou Encarregado de Educagdo, ou a quem estiver autorizado a fazé-lo
no Processo Individual da Crianga sendo obrigatdrio apresentar um documento de identificacdo.

3. Por motivos de seguranga da Crianga esta ficara a guarda do Colégio, ndo sendo entregue a ninguém
enquanto ndo for obtida/confirmada a autorizagdo ou a chegada de pessoa autorizada.

4. Sempre que se verificar alteragdes na composicio do agregado familiar, e no exercicio das
responsabilidades parentais, o Encarregado de Educagdo deverd atualizar as informagGes constantes no
Processo Individual da Crianga nomeadamente no que diz respeito as pessoas autorizadas a ir buscar a

Crianga.

ARTIGO 292
Saidas para o exterior
1. Inseridas no Plano Anual de Atividades e no Projeto Curricular de Grupo estdo contempladas algumas
saidas para o exterior estando sempre de acordo com as idades das Criangas.
2. Com a devida antecedéncia os encarregados de educacdo serdo informados sobre as datas e valor destas
atividades, ficando a sua saida sujeita a uma autorizagdo escrita prévia, sob pena da Crianga ndo poder
participar.

3. Por medida de seguranca é obrigatdrio o uso de bata nas diferentes saidas.

CAPITULO XI

RELACIONAMENTO COM ENCARREGADO DE EDUCAGCAO/FAMILIA

ARTIGO 302
Programa de Acolhimento Inicial
1. Para que o periodo de adaptacdo e integracdo da Criancga respeite a sua individualidade é acordado com

a Familia um programa de acolhimento inicial.
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2. Sera marcada uma entrevista com o Educador de Infancia responsavel pelo grupo em que a Crianga vai

ser integrada a fim de se prestarem informag8es pertinentes sobre a Crianga e expectativas da Familia.

ARTIGO 312
Confidencialidade das informagdes
A comunicagdo entre o Colégio e a Familia tem de ser sempre clara devendo respeitar o seu meio

sociocultural de origem e garantir confidencialidade das informacgGes recebidas.

ARTIGO 322
Interagdo com a Familia

1. De uma forma geral é fomentada a interagdo da Familia nas atividades curriculares da sala.

2. As atividades conjuntas sdo organizadas com base numa articulagdo permanente entre Equipa e as
Familias.

3. Em algumas das saidas ao exterior os familiares sdo convidados a participar de modo a promover uma
estreita cooperagao e articulagdo entre o Colégio as Familias.

4. Os contactos entre o Colégio e as Familias, tendo como objetivo assegurar a complementaridade
educativa, uma coresponsabilizacdo e uma partilha de saberes e culturas, sdo traduzidos da seguinte
forma:

a) Troca de informagdo sobre a Crianga, no sentido de serem anotados os cuidados especiais a ter
com a mesma ou outras informagdes de interesse para o seu desenvolvimento;

b) Elaboragdo de registos sobre o desenvolvimento das atividades;

c) Atendimento individual dos pais ou encarregados de educagdo, pelo Educador de Infancia
responsavel da sala e/ou Coordenacdo Pedagdgica sempre que o solicitem com a devida
antecedéncia e desde que informem qual o assunto a tratar;

d) Convocagdo dos pais ou Encarregado de Educagdo, com aviso prévio, para reunido com o
Educador de Infincia responsédvel de sala e/ou com a Coordenacdo Pedagdgica para abordar
assuntos relacionados com o seu educando;

e) Promogdo da participa¢do das Familias nas atividades de sala, em eventos e celebragdes.

5. Sempre que o Educador de Infancia responsavel de sala e/ou Coordenagdo Pedagdgica marcar reunides

de pais, os mesmos serao informados atempadamente.

ARTIGO 332
Sugestdes ou Reclamagodes
1. As sugestbes ou eventuais reclamac¢Oes deverdo ser apresentadas diretamente a Coordenacgdo

Pedagogica.
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. Todos os outros casos que excederem a sua competéncia serdo apresentados superiormente a Dire¢do

Executiva da Fundagao P3do de Agucar-Auchan.

O Colégio possui livro de reclamagdes nos termos da lei.

CAPITULO XlI

DIREITOS E DEVERES

ARTIGO 342

Direitos e Deveres dos pais ou Encarregado de Educagao

No Colégio os pais ou Encarregado de Educagdao sdo reconhecidos como os primeiros educadores da

Crianca e tém os seguintes direitos:

a)

b)

h)

a)
b)
c)

d)

Colaborar com a Equipa na promog¢do da adaptacgdo, integracdo e desenvolvimento do seu
educando;

Ter assegurada a confidencialidade das informacdes fornecidas sobre o seu educando;

Ser esclarecido acerca das regras e normas que regem o Colégio frequentado pelo seu educando e
sobre quaisquer outras duvidas;

Ser informado sobre qualquer alteragdo relativa ao Plano Anual de Atividades especificas,
nomeadamente passeios, reunides, atendimentos ou outros;

Ser informado sobre o desenvolvimento do seu educando, mediante contacto pessoal a efetuar
para o efeito com o Educador de Infancia responsdavel do grupo;

Reunir com o Educador de Infancia responsavel de sala ou com a Coordenacdo Pedagdgica,
sempre que necessitar e mediante aviso prévio devidamente fundamentado;

Autorizar ou recusar a participagao do seu educando em atividades a desenvolver pelo Colégio;
Acompanhar e participar nas atividades que se desenvolvem fora do Colégio, nomeadamente em

atividades de animagdo ou visitas de estudo.

Sdo deveres dos pais ou Encarregado de Educagao do Colégio:

Conhecer, respeitar e cumprir todas as normas do presente regulamento;

Cumprir atempadamente os encargos financeiros inerentes a frequéncia da Crianca no Colégio;
Fornecer as informacgdes necessarias a Equipa acerca da Crianga;

Comunicar até a sexta-feira imediatamente anterior os horarios de frequéncia da crianga na
semana seguinte, para permitir a organizacdo dos grupos, a planificacdo das atividades e a
programacao das refei¢des.

Informar o colégio, até as 09:30 do proprio dia, de qualquer auséncia da crianga no periodo

previamente comunicado e referido no ponto anterior;
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f) Participar nas reuniGes para as quais seja convocado;

g) Zelar pela pontualidade e assiduidade do seu educando;

h) Comunicar ao Educador de Infancia responsavel da sala ou a Coordenagdo Pedagdgica sempre
que seja necessario alterar a alimentagdo, nomeadamente dietas especiais ou alergias a
alimentos, mediante prescrigdo médica;

i) Informar o Educador de Infancia responsavel da sala ou a Coordenagdo Pedagdgica sobre
eventuais reagOes a certos medicamentos ou alimentos;

j) Informar e fornecer os medicamentos e entregar respetiva prescrigdo médica;

k) Comunicar ao Educador de Infancia responsdvel pelo grupo ou a Coordenacdo Pedagdgica
qualquer alteragdo clinica do estado de saude do seu educando, no sentido da preservacdao da
seguranca e saude de todas as Criangas;

I) Informar previamente sobre as férias da Crianga, podendo este periodo ser continuo ou
interpolado de acordo com a programacao das férias dos pais;

m) Verificar, diariamente, avisos de ordem geral, afixados nos locais destinados para o efeito;

n) Providenciar para o seu educando as roupas e objetos que constem da lista de material diario da
Sala;

o) Nos casos em que haja alteracGes periddicas dos horarios laborais dos pais ou outros
responsaveis pela Crianga, os mesmos deverao ser atempadamente comunicados ao Colégio, para
definir o horario de permanéncia didria e os dias de frequéncia semanal, possibilitando assim a

organizacgdo dos grupos e a planificacdo das atividades.

ARTIGO 352
Direitos e deveres da Crianga
No Colégio a Crianca tem os seguintes direitos e deveres:

a)  Exprimir livremente a sua opinido e aprender a escutar a opinido dos outros;

b) Ser respeitada na sua individualidade por toda a Equipa tendo em atengdo o seu meio familiar
e a sua cultura de origem aprendendo deste modo a respeitar a diversidade;

c) Ser ouvida e considerada em todos os momentos da rotina diaria, respeitando as regras de
convivéncia;

d) Beneficiar de um servigco de acolhimento e atendimento personalizado indo ao encontro das
suas necessidades e expectativas das Familias, aprendendo a confiar e respeitar os outros;

e) Ser valorizado e estimulado de modo a tornar-se mais auténomo e ir adquirindo cada vez mais

competéncias que a tornem responsavel pelas suas agdes;
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f)

g)

h)

Ver reconhecido o direito de ter uma variedade de experiéncias, partilha de saberes, e
autoavaliagdo dos processos vividos, respeitando o contributo e partilha da experiéncia dos
outros;

A Crianga tem o direito de aprender a partilhar, de modo a converter-se numa Crianga
soliddria, respeitando os bens de todos;

Usufruir de um ambiente educativo que favorega aprendizagens ativas e de qualidade,
participando na arrumacao e preservagao de espagos e materiais;

Ter garantido a sua seguranga e a sua integridade fisica respeitando todos os membros da
comunidade educativa;

Ter experiéncias diversificadas em contacto com a natureza, adquirindo habitos de

preservagdo da mesma.

ARTIGO 362

Direitos e deveres do Colégio

1. S3o direitos do Colégio:

a)

b)

c)

d)
e)
f)
g)

h)
i)

Dispor da informacgdo considerada necessaria relativamente a identificacdo da Crianca e dos
seus Pais/Encarregados de Educacdo, bem como dos contactos das pessoas autorizadas por
estes para a entrega e recolha das Criangas;

Ser informado relativamente as carateristicas e necessidades biopsicossociais de cada crianga;
Ter conhecimento atualizado do estado de saude da crianca e respetiva prescricdo
medicamentosa;

Expressar os valores que manifestem o ideario da Fundagao;

Promover ac¢oes de divulgacdo e sensibilizagcdo de acordo com o projeto educativo do Colégio;
Direito de ser informada de qualquer ocorréncia ou incidentes relacionados com a Crianga;
Reunir com o Encarregado de Educa¢do da crianga visando a avaliagdo e adequagdo das
respostas sociais educativas;

Reunir com o Encarregado de Educac¢do de forma a avaliar adequadamente a resposta social;

Receber as comparticipagdes mensais e pagamentos devidos nos prazos fixados.

2. Sdo deveres do Colégio:

a)
b)

c)

d)

Divulgar a sua Missao, Visdo, Valores e Regulamento Interno;

Zelar pelo bem-estar fisico, psiquico e emocional, higiene e seguranca da Crianga;

Dirigir o servigo, assumindo a responsabilidade pela sua organizagao, planificacdo, execugao,
controlo e avaliagdo;

Manter os ficheiros e processos dos Colaboradores e Processos Individuais das Criangas

devidamente atualizados;
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k)

m)

Assegurar o recrutamento de profissionais com formacgdo/qualificacdo adequada a prestagdo
dos servigos;

Garantir o sigilo dos dados constantes nos processos das Criangas;

Proporcionar um ambiente escolar estimulante e criativo;

Assumir os padrdes de qualidade exigiveis;

Responsabilizar os seus Colaboradores pelo cumprimento do presente regulamento;

Promover o cumprimento e divulgacdo dos projetos/documentos fundamentais: Projeto
Educativo, Projetos Curriculares de Sala, Plano Anual de Atividades e boas praticas dos
cuidados e primeiros socorros;

Realizar reunides periddicas com os encarregados de educacao;

Reunir periodicamente com os diversos elementos da comunidade educativa;

Facultar o livro de reclamagdes sempre que solicitado.

CAPITULO XllI

EQUIPA

ARTIGO 372

Quadro de Pessoal

1. O Quadro de Pessoal do Colégio é composto por Colaboradores operacionalmente afetos em simultaneo

as duas respostas sociais — CRECHE e JARDIM DE INFANCIA, sé afetos a uma das valéncias e outros afetos

a componente de APOIO A FAMILIA.

2. O quadro de pessoal comum as duas respostas sociais é o seguinte:

a)
b)
<)
d)

e)

Diretor Técnico / Coordenador Pedagdgico — 1;
Psicélogo Educacional -1,

Auxiliar de Educagao — 2;

Administrativos — 2;

Auxiliar de Servigo Gerais — 1;

3. O quadro de pessoal exclusivamente afeto a resposta social CRECHE é composto por:

a)

b)

Educadores de Infancia — 4;

Auxiliares de Educagdo — §;

4. O Quadro de Pessoal afeto exclusivamente & componente de APOIO A FAMILIA é formado por:

a)

Educadores de Infancia — 3;
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b)

Auxiliares de Educagdo — no minimo 3, mas varidavel consoante o niumero de Criangas que vier a

apurar-se que frequentam esta componente.

ARTIGO 382

Competéncias da Coordenagao Pedagégica

1. A Coordenacgdo Pedagogica do Colégio é assegurada por um Educador de Infancia.

2. A Coordenagdo Pedagogica tem as seguintes fungGes:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

Coordena a agdo pedagdgica do Colégio em colaboragdo com a Equipa das valéncias de Creche e
de Jardim de Infancia;

Planifica com a Equipa e delega responsabilidades;

Fomenta uma atmosfera de confianca entre Equipa e Criangas/Familias, promovendo o
cumprimento das normas e funcionamento do Colégio;

Colabora na definicdo do Projeto Educativo do Colégio e respetivo Regulamento Interno bem
como do Plano Anual de Atividades, zelando pelo seu cumprimento;

Identifica as necessidades de formagdo para toda a Equipa;

Encaminha e articula com outras entidades as respostas as Necessidades Educativas Especiais
(NEE) identificadas;

Elabora um relatério do Plano Anual de Atividades do Colégio;

Seleciona e recruta a Equipa.

ARTIGO 39¢

Competéncias do Educador de Infancia

O Educador de Infancia tem as seguintes fungdes:

a)

b)

c)

d)

f)

Fomenta um ambiente de qualidade educativa, desenvolvendo um trabalho de apoio pedagdgico
e envolvendo o Auxiliar de Educagdo no acompanhamento do desenvolvimento da Crianga
(atividades / propostas/ observacio e registo);

Cria uma atmosfera de confianga, bem-estar e seguranca, facilitadora do acolhimento e
integracdo da Crianca e da Familia no Colégio;

Participa na elaboragdo e concretizagdo do Projeto Educativo do Colégio e no Plano Anual de
Atividades;

Envolve a Equipa, as Familias e a comunidade no Projeto Curricular/Pedagdgico de Sala e no
processo educativo;

Observa a Crianca no seu contexto educativo e nas diferentes areas de desenvolvimento
efetuando uma avaliag¢do continua;

Estabelece relagOes de efetiva colaboragdo com a comunidade educativa;
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g) Despista situagdes de Necessidades Educativas Especiais (NEE) e promove a melhor orientagdo e

encaminhamento da Crianga.

ARTIGO 402
Competéncias do Psicélogo
O Psicologo tem as seguintes fungdes:

a) Otimiza o processo ensino-aprendizagem da Crianga, nos aspetos cognitivo, emocional, social e
motor;

a) Realiza uma intervencgdo pratica no quotidiano educativo, em parceria com a Equipa Pedagodgica
e Familias;

b) Encaminha e articula, com outras entidades as respostas das Necessidades Educativas
identificadas, juntamente com a Coordenacao;

c) Observa a Crianga nos seus diferentes dominios e realiza atividades, em conjunto com a Equipa da
sala, no sentido de promover o seu desenvolvimento integral;

d) Utiliza de forma adequada e flexivel diferentes procedimentos de promogdo da mudanga
individual e grupal em contextos educacionais quando necessarios;

e) Aplica, em conjunto com a Equipa da sala, instrumentos de avaliagdo informal para utilizacdo no
contexto educacional no sentido de despistar situagdes de Necessidades Educativas Especiais
(NEE);

f) Fomenta uma atmosfera de confianca entre equipas e Criangas/Familias, promovendo o

cumprimento das normas e funcionamento do Colégio.

ARTIGO 412
Competéncias do Auxiliar de Educagdo
O Auxiliar de Educacgdo tem as seguintes fungdes:

a) Acompanha e vigia Criancgas até aos 3 anos de idade na valéncia Creche ou de 3 a 6 na valéncia
Jardim de Infancia, sob orientacdo dos Educadores de Infancia ou de forma auténoma, de modo
a garantir o seu bem-estar, a sua seguranca fisica e afetiva e apoiar o seu desenvolvimento;

b) Colabora com o Educador de Infancia no planeamento e desenvolvimento de atividades ludicas
e pedagodgicas, estimulando a Crianca para a aprendizagem, assegurando-lhe as necessidades
de espacgo e materiais facilitadores da experimentacgao e exploragao;

c) Desenvolve comportamentos que fomentem a aquisicdo de habitos de autonomia,
independéncia e autoconfianca por parte da Crianca;

d) Colabora com o Educador de Infancia, partilhando em Equipa, observacgdes e registos efetuados

relativos ao processo de desenvolvimento da Crianga;
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e) Deteta problemas de saude e ou dificuldades de desenvolvimento da Crianga, comunicando-as
ao Educador de Infancia;
f)  Assegura a manutengdo, organizagdo e gestdo das salas e materiais utilizados, de modo a

manter o ambiente utilizado pelo grupo de Criangas em boas condicdes de higiene e segurancga.

ARTIGO 422
Competéncias do Auxiliar de Servigos Gerais
O Auxiliar de Servigos Gerais tem por fungdes:
a) Mantém as condigGes de higiene e organizacdo dos espacos no Colégio;

b) Apoia as salas de atividades e o refeitdrio integrando-se nas rotinas do grupo.

ARTIGO 432
Competéncias do Administrativo
O Administrativo tem as seguintes fungdes:
a) Assegura o bom funcionamento das atividades administrativas do Colégio;
b) Desempenha varias tarefas de caracter administrativo, que incluem atendimento, esclarecimento de
duvidas, informagdGes e processamento de dados;
¢) Organiza o correio recebido e expedido;
d)  Assegura o controlo de acessos;
e) Recebe os pedidos de admissdo e/ou as matriculas encaminhando os processos para a Coordenacdo

Pedagogica.

CAPITULO XIV

INSTALAGOES, MATERIAIS E EQUIPAMENTO

ARTIGO 442
InstalagGes e descrigao do Estabelecimento
1. Aresposta social CRECHE tem as seguintes salas de atividades:

a) Duas salas de Bergario, cada uma delas composta por sala de atividades e sala de repouso, com
capacidade para 16 (Colégio Amadora)/20 (Colégio Alfragide) Criangas no total das Salas;

b) Duas salas para Criangas com 1 ano de idade, com capacidade para 26 (Colégio Amadora)/ 25
Criancas (Colégio Alfragide) no total;

c) Duas salas para Criancas com 2 anos de idade, com capacidade para 32 (Colégio Amadora)/ 36

Criancas (Colégio Alfragide) no total;
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d) Instalagdes Sanitarias exclusivas;
2. As instalagdes comuns as duas valéncias sdo compostas por:
a) Sala Polivalente;
b) Refeitdrio;
¢) Cozinha, Salas Preparagdo, Compartimento Separagdo de Residuos, Arrecadagdes e despensas;
d) Instalagdes de Pessoal e Balnearios;
e) WC Publicos;
f)  Secretaria;
g) Gabinete da Coordenacgdo Pedagdgica / Diregdo Técnica e Sala de Isolamento;
h)  Gabinete Técnico;
i) Sala de Educadores;

j)  Arrecadagdes varias.

ARTIGO 452
Higiene, limpeza e manutengao dos espagos, equipamentos e materiais
1. E assegurada a limpeza didria e a manutencdo das instalagdes, para além da que é feita
permanentemente pelo Auxiliar de Servigos Gerais;
2. Uma vez por ano, ou sempre que necessdrio, proceder-se-d4 a trabalhos gerais de
manutenc¢do/higiene/limpeza, para os quais podera ser necessario encerrar o Equipamento por um curto

periodo de alguns dias.

CAPITULO XV

DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 462
Altera¢Ges ao Regulamento
Quaisquer alteragGes ao presente regulamento deverdo ser comunicadas aos pais e Encarregado de

Educagdo com a antecedéncia minima de 30 dias relativamente a data da sua entrada em vigor.

ARTIGO 472
Casos Omissos
Os casos omissos do presente regulamento deverdo ser alvo de analise caso a caso pela Coordenagao do
Colégio, pela Direcao Executiva e pelo Conselho de Administracdo da Funda¢do P3do de Aclcar-Auchan, em

fungdo dos normativos vigentes a data.
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ARTIGO 482
Aprovacgao e Entrada em Vigor
O presente regulamento foi aprovado pelo Conselho de Administragdo em margo de 2018 e entra em vigor
no inicio do ano letivo 2018/2019, aplicando-se a todos os atos a este relacionados ou a partir dele e

substitui o anteriormente em vigor.
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Um Equipamento Educativo e Social da

V(7) FunpacAo

WPAU DE ACUCAR - AUCHAN
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